编号：食纸包审(  )        号

食品用纸包装、容器等制品生产许可

企业实地核查记录

企业名称（企业法人印章）：                      

企业生产地址：                                 
产品单元名称：                                 
产 品  品 种：                                 

     年   月   日

1 质量安全管理职责

	序号
	核查项目
	核查内容
	核查要点
	结论
	备注

	1.1
	组织领导
	1 企业领导中应有人负责质量安全工作。

2 企业领导应当对可能影响产品质量安全的潜在紧急情况及事故制定应急措施。
	1 是否指定领导中一人负责质量安全工作。
2 其职责和权利是否明确。

3企业领导是否制定了对可能影响产品质量安全的潜在紧急情况和事故的应急措施。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	1.2
	管理职责
	1企业应制定质量安全管理制度，规定各有关部门、人员的质量安全职责、权限和相互关系，特别是检验部门和人员的职责权限。
	1 是否制定了质量安全管理制度。
2 是否规定了产品质量安全有关的部门、人员的质量职责、权限和相互关系。

3 是否规定了检验部门和人员的职责权限。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	1.3
	有效实施
	1在企业制定的质量安全制度中应有相应的考核办法并严格实施。
	1 是否规定了质量安全考核办法。
2是否已经对所规定的质量安全考核办法进行了有效实施。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	


核查人员签名：

2 企业环境与场所要求

	序号
	核查项目
	核查内容
	核查要点
	结论
	备注

	2.1
	环境要求
	1.1 厂区应与有毒有害源保持一定安全距离。
1.2保持厂区内环境整洁。

1.3生产区、库区内外应设置防虫、鼠害设施。
	1厂区是否与有毒有害源保持一定安全距离。

2厂区是否有整洁的生产环境。
3生产区、库区内外是否设置防虫、鼠害设施。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	2.1生产、行政、生活辅助区的总体布局应合理，不得互相妨碍。厕所、厨房应与生产区域隔离。

2.2厂房应按生产工艺流程及需求进行合理布局。
2.3 同一厂房内以及相邻厂房间的生产操作不得相互妨碍。
	1生产、行政、生活辅助区的总体布局是否合理，是否不互相妨碍。厕所、厨房是否与生产区域隔离。
2厂房是否按生产工艺流程及需求进行了合理布置。

3 同一厂房内以及相邻厂房间的生产是否相互妨碍。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	2.2
	车间要求
	1.1 生产车间布局应满足生产工艺流程的要求。

1.2 生产区和储存区应有与生产规模相适应的面积和空间。通道畅通，无杂物堆积。

1.3 生产区内的公共设施避免出现不易清洁的部位。生产区域内更衣室和洗手设施等公共设施与生产现场分离，不应给生产带来污染。
	1生产车间布局能否满足生产工艺流程的要求。

2生产区和储存区是否有与生产规模相适应的面积和空间用以安置设备及存放物料、中间产品、待验品和成品。通道是否畅通，是否妨碍物料及人员流通，有无杂物堆积。

3生产区内的公共设施是否有不易清洁的部位。
4生产区域内更衣室和洗手设施等公共设施是否与生产现场分离，是否给生产带来污染。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	2.1 生产车间天花板、墙壁、地面平整洁净，并能耐受清理和消毒，以减少灰尘积聚和便于清洁。
2.2有防止昆虫和其他动物进入的设施，禁止使用捕鼠诱饵，无虫鼠害活动迹象。

2.3厂房应设有适应清洁工作需要的基本设施和完善的洗手消毒设施。进入二次加工、完成整理车间前要有缓冲区或缓冲措施。应有防尘设施。加工车间应有消毒杀菌设施，定期消毒。

2.4 生产区应根据需求提供足够的照明，对照明度有特殊要求的生产部门可设置局部照明。厂房应有应急照明设施。
	1生产车间天花板、墙壁、地面是否平整洁净，能否耐受清理和消毒，能否满足减少灰尘积聚和便于清洁的条件。

2是否有防止昆虫和其他动物进入的设施，是否使用捕鼠诱饵，有无虫鼠害活动迹象。

3厂房是否设有适应清洁工作需要的基本设施和完善的洗手消毒设施。
4进入二次加工、完成整理车间前是否有缓冲区或缓冲措施。是否有防尘设施。

5加工车间有无消毒杀菌设施，能否定期消毒。

6是否根据生产需要提供足够的照明。

7是否有应急照明设施。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	3.1 生产车间应清洁安全并建立有关清洁生产的制度并要求有清洁记录。

3.2人员进入车间必须穿着工作服，工作服应保持洁净。
	1生产车间是否清洁安全并建立有关清洁生产的制度，是否有清洁记录。
2人员进入车间是否穿着洁净的工作服。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	


	2.3
	库房要求
	1.1 企业应有与其生产相适应的库房。

1.2企业的库房整洁卫生、通风良好、地面平整。

1.3 有防漏、防潮、防尘、防虫、防鼠及其他防害设施。
	1企业是否有与其生产相适应的库房。

2企业的库房是否整洁卫生、通风良好、地面平整。
3 是否有防漏、防潮、防尘、防虫、防鼠及其他防害设施。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	2.1原辅材料、成品（半成品）及包装材料分别存放并明确标识，不得相互污染。
2.2库房内存放的物品应保存良好，一般应离地12cm以上、离墙40cm以外存放。

2.3有毒、有害物品应另行单独存放。
	1原辅材料、成品（半成品）及包装材料是否分别存放并明确标识是否相互污染。

2 库房内存放的物品是否保存良好，并按规定离地、离墙存放。
3 有毒、有害物品是否另行单独存放。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	


核查人员签名：

3 生产资源提供
	序号
	核查项目
	核查内容
	核查要点
	结论
	备注

	3.1
	生产设备
	*1 企业应具有《审查细则》中规定的必备生产设备。
	1 是否具有《审查细则》中规定的必备生产设备。
	□  合格

□  不合格
	

	
	
	2 企业的生产设备的性能和精度应能满足生产的要求。
	1 生产设备和工艺装备的性能和精度是否能满足生产的要求。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	3 设备应卫生整洁，避免污染。设备的布局和生产流程应当合理，防止造成产品与原材料的交叉污染。
	1 设备是否卫生整洁，有无交叉污染。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	4.1 生产设备应有明显的状态标志，并定期维修、保养和验证。设备安装、维修、保养的操作不得影响产品的质量。

4.2 生产设备应有专门人员使用、维修、保养和记录，并由专门人员管理。
	1生产设备是否有明显的状态标志，能否定期维修、保养和验证。
2 是否因设备安装、维修、保养不到位影响产品质量。
3 生产设备是否有使用、维修、保养记录，并由专人管理。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	*5企业应有与所生产产品相适应的清洗、消毒、防尘、防腐、通风、污物处理等设施。
	1企业是否具有与其生产产品相适应的清洗、消毒、防尘、防腐、通风、污物处理等设施。
	□  合格

□  不合格
	

	3.2
	人员要求
	1.1企业领导应了解与生产有关的法律法规（如企业的质量责任和义务等），并具有一定的质量安全管理常识。了解企业领导在质量安全管理中的职责与作用。

1.2企业领导应有相关的专业技术知识，应了解产品标准、主要性能指标等；了解产品生产工艺流程、检验要求。
	1 企业领导是否有基本的质量安全管理常识，是否了解《产品质量法》、《食品卫生法》对企业的要求（如企业的质量责任和义务等），是否了解企业领导在质量安全管理中的职责与作用。
2 企业领导是否有相关的专业技术知识，是否了解产品标准、主要性能指标等；是否了解产品生产工艺流程、关键工艺控制、检验要求。
	□  合格
□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	2企业技术人员应掌握专业技术知识，并具有一定的质量安全管理知识。
	1 是否熟悉自己的岗位职责。
2 是否掌握相关的专业技术知识。
3 是否有一定的质量安全管理知识。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	3.1 生产操作人员应熟悉自己的岗位职责，能熟练地进行生产操作。

3.2 应能看懂相关的图纸、配方和工艺文件。

3.3 电工、叉车工等特殊岗位工作人员应持证上岗。
	1 生产操作人员是否熟悉自己的岗位职责，是否能熟练地进行生产操作。
2 是否能看懂相关的图纸、配方和工艺文件。
3 电工、叉车工等特殊岗位工作人员是否持证上岗。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	4 企业应对与产品质量安全相关的人员进行必要的培训和考核。企业应对直接接触产品的从业人员进行卫生法规和相应技术、技能的培训。对个人卫生进行控制，相关人员应按《食品卫生法》的要求取得健康证明；企业应建立文件程序对人员的个人卫生状况进行监控，并保存相关记录。
	1 企业是否对直接接触产品的从业人员进行卫生法规和相应的技术培训，对个人卫生状况进行控制。
2 企业是否建立文件程序对人员的个人卫生状况进行监控，并保存相关记录；直接接触产品的人员是否具有个人健康证明。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	3.3
	技术文件
	1企业应具有并执行所生产产品的现行有效的国家标准、行业标准及在当地质量技术监督局备案的企业标准，并具有相应的原材料标准。企业制定的产品标准或内控标准应达到《审查细则》中规定的要求。
	1 是否具有所生产产品的产品标准和相关标准。
2 企业制定的产品标准或内控标准是否能达到《审查细则》规定的要求。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	2企业应具备生产过程中所需的各种工艺规程、作业指导书等工艺文件。
	1企业是否制定了生产过程中所需的工艺文件。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	3 企业的工艺文件应正确、完整、统一。企业应识别工艺过程质量安全的危害因素，并设定关键工艺控制，并对关键工艺制定相应的控制措施。
	1 工艺文件是否正确、完整，工艺参数是否明确。

①检查工艺文件，确定各工序的工艺参数和设备、工装、检具的技术要求是否正确、明确。

②检查工艺文件目录或明细表、工艺过程卡、工序卡、作业指导书、检验规程等工艺文件内容是否完整。

2 各部门使用的工艺文件是否统一。
3 对关键工艺是否制定相应的控制措施。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	3.4
	文件管理
	1企业应制定技术文件管理制度，文件的发布应经过正式批准，使用部门可随时获得文件的有效版本，文件的修改应符合规定要求。企业应有部门或专（兼）职人员负责技术文件管理。
	1 是否制定了技术文件管理制度。
2 发布的文件是否经正式批准。
3 使用部门是否能随时获得文件的有效版本。
4 文件的修改是否符合规定。
5 是否有部门或专（兼）职人员负责技术文件管理。
	□  合格

□  一般不合格

□  严重不合格
	


核查人员签名：

4  采购质量控制
	序号
	核查项目
	核查内容
	核查要点
	结论
	备注

	4.1
	采购制度
	1 企业应制定原辅材料采购的管理制度，企业应组织有质量部门参加的供应商资格认定,对原辅材料供应商进行选择、管理，对原辅材料的采购、检验或验证实施有效控制，保证产品所用原材料满足规定要求。
2 企业如有外协加工等委托服务项目，应制定相应的质量安全管理控制办法。

3企业应制定采购计划、采购清单、采购协议、采购合同等采购文件。
	1 是否制定了采购质量控制制度，制度内容是否完整合理。原辅材料是否来自认可的供应商。

2 是否制定了外协加工等委托服务项目的质量安全管理控制办法。

3是否有采购文件。
4 采购文件是否明确了验收规定。
5 采购文件是否经正式批准。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	4．2
	采购实施
	1企业应对原辅材料供方进行评价，选择合格供应商。企业应保存关键材料供应商、选择评价和日常管理记录。

2按照采购文件规定实施采购。

3原辅材料必须提供符合要求的产品质量检验合格证明或报告。

4企业应按规定对采购的原辅材料以及外协件进行质量检验或者根据有关规定进行质量验证，检验或验证的记录应该齐全。
5企业应保存原料进货检验/验证记录及供应商提供的合格证明。保存期限不应短于相应产品的保质期。
	1是否制定了供方评价准则。

2是否按规定进行了供方评价。

3是否保存供方及外协单位名单和供货、协作记录。

4是否按照采购文件规定实施采购。

5是否对采购的原辅材料以及外协件的质量检验或验证做出规定。
6 是否按规定进行检验或验证。
7 是否保留完整齐全的检验或验证记录。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	


核查人员签名：

5  生产过程控制
	序号
	核查项目
	核查内容
	核查要点
	结论
	备注

	5.1
	工艺管理
	1 企业应建立质量安全小组或有专（兼）职人员负责质量安全工作。
	1 是否制订关键工艺的管理办法和操作控制程序，其内容是否完整。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	*2企业应对关键工艺实施严格监控，并建立追溯性记录。
	1 是否按程序实施质量控制。

2 是否具有可追溯性记录。 
	□  合格   

□  不合格
	

	
	
	*3企业应制定原辅材料使用台帐，原材料不得使用回收料、工业原料及受污染的原料。应对生产过程中原辅材料的使用进行监控，油墨、颜料不得印刷在接触食品面。生产过程中不得使用荧光增白剂。不得使用含汞、卤族元素、磷等元素的防腐剂。不得使用“中水”及其他有害物质超标水作为生产用水。(城市污水经处理设施深度净化处理后的水统称“中水”)
	1 企业是否制定原辅材料使用台帐，对原辅材料的使用进行详细的记录。

2 企业是否使用回收料、工业原料及受污染的原料进行生产。 

3 油墨、颜料是否印刷在接触食品面。

4 生产过程中是否使用荧光增白剂。

5是否使用了含汞、卤族元素、磷等元素的防腐剂。

6 提供生产用水水质证明。
	□  合格

□  不合格
	

	
	
	4 生产人员应严格执行工艺管理制度，按操作规程、作业指导书等工艺文件进行生产操作。
	1 是否按制度、规程等工艺文件进行生产操作。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	5.2
	过程检验
	1 企业在生产过程中应按规定开展过程检验，应根据工艺规程的有关参数要求，对过程产品进行检验,作好检验记录。
（过程检验包括首件检验、巡回检验和完工检验。）
	1 是否对产品质量检验做出规定。
2 是否按规定进行检验。
3 是否作检验记录。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	5.3
	运输搬运贮存
	1 运输工具应清洁，在搬运和贮存过程中应加强防护，防止原辅材料、半成品、成品出现损伤、污染。
	1 有无适宜的搬运工具、运输工具是否清洁，有无必要的工位器具、贮存场所和防护措施。
2 原辅材料、半成品、成品是否出现损伤、污染。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	5.4
	包装标识
	1 产品应具有合格证和产品标签。标识内容齐全,并能识别其用途。

2.申证企业应根据产品标准和产品特点，规定产品的保质期。
	1 是否有合格证和产品标签。

2 产品标识内容是否齐全。

3 能否根据标识确定产品用途。

4是否规定了产品的保质期。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	


核查人员签名：

6  产品质量检验
	序号
	核查项目
	核查内容
	核查要点
	结论
	备注

	6.1
	检验管理
	1.1 企业应设立独立行使权利的质量检验部门，并设置专（兼）职检验人员。

1.2 对存在的质量问题，质量检验部门应具有否决权。
1.3 检验人员应熟悉产品检验规定，具有与工作相适应的质量安全知识、技能和相应的资格。
	1 是否有检验部门或专（兼）职检验人员，能否独立行使权力。
2 是否制定了检验管理制度和检验设备计量器具管理制度。
3质量检验部门是否对存在的质量问题具有否决权。
4检验人员是否熟悉产品检验相关规定。

5检验人员是否具有与工作相适应的质量安全知识、技能和相应的资格。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	2 企业应根据标准要求对所生产产品进行型式检验。如有委托检验项目，必须委托具有检验资质的机构进行检验。
	1 是否按标准规定对产品进行型式检验。

2 没有型式检验能力的企业是否委托有检验资质的检验机构进行型式检验。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	6.2
	出厂检验
	1.1 企业应具备《审查细则》中规定的必备检验仪器及设备。

1.2 其适用范围和精密度应符合产品质量标准的检验要求，并有明显的合格标志，并定期校准。
1.3 企业应按产品标准的要求，对产品进行出厂检验，做好原始记录，并出具产品检验合格证明。如有委托检验项目，必须委托具有检验资质的机构进行检验。
	1 是否有《审查细则》中规定的必备检验仪器及设备。
2检验设备是否符合产品质量标准的检验要求，是否有明显的合格标志，并定期校验。
3是否有出厂检验规定。

4 是否具备出厂检验记录/报告或证明。

5 委托检验是否委托具有检验资质的机构进行检验。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	6.3
	不合格品
	1 企业应制定不合格品的管理制度，对检验不合格的产品，要根据不合格的严重程度，由检验、技术、质量安全管理部门按照规定的职责和程序，分别做出相应处置并记录。
	1 企业是否建立了不合格品管理制度。

2 是否对原材料及生产过程和成品中出现的不合格品进行处置。

3 是否对不合格品的处置进行了记录。
	□   合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	2 企业应建立销售记录，详细记录产品的销售流向，制定对已售出的不合格产品的召回制度。
	1 企业是否建立了销售记录，详细记录了产品的销售流向。

2 是否建立了不合格品召回制度。
	□   合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	6.4
	退货品
	1 企业对退货品应制定退货品管理制度，对不合格退货品要按不合格品处理。
	1 企业是否对退货品制定了相应管理制度。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	


核查人员签名：

7  生产安全防护

	序号
	核查项目
	核查内容
	核查要点
	结论
	备注

	7.1
	安全生产
	1 企业应根据国家有关法律法规制订及实施安全生产制度，并做好有效实施记录。
	1 是否制定了安全生产制度，并作出有效的实施记录。

2 危险部位是否有必要的防护措施。

3 是否对易燃、易爆等危险品进行隔离和防护。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	

	
	
	*2 同一厂区不得同时生产有毒化学物品。
	1 同一厂区是否同时生产有毒化学物品。
	□  合格   

□  不合格
	

	
	
	3 废水、废气、废料排放、噪声污染及卫生要求等应符合国家有关规定。
	1 三废排放是否符合规定。
2 是否存在危害人身健康情况。
	□  合格   

□  一般不合格

□  严重不合格
	


核查人员签名：

注： 1. 申请取证产品通过GB/T 19001质量管理体系认证的企业，在实地核查时，可免去核查质量安全管理职责（1）、技术文件（3.3.2）、文件管理（3.4）、采购制度（4.1.3）。

2. 申请取证产品通过GB/T 14001环境体系认证的企业，在实地核查时，可免去核查安全生产（7.1.3）。

3. 取得医药包装许可证的企业，在实地核查时，申请取证产品与医药包装许可证许可范围内的医药包装产品在同一场所生产的，可免去核查企业环境与场所要求。

